
IESTP “LUIS NEGREIROS VEGA” 

TRÁMITES DE PROCESOS ACADÉMICOS 2024-I 

N° TRÁMITES COSTO FECHAS TRAMITACIÓN REQUISITOS INFORMES 

01 

RATIFICACIÓN DE 
MATRÍCULA 

SEMESTRE LECTIVO 2024-
I (III – V SEMESTRE) 

AMBOS TURNOS 

S/. 
150.00 

DEL 
01MARZO2024 

AL 
27MARZO2024 

1) VENTANILLA DE 
TESORERÍA (CANJE DE 
VOUCHER BANCO DE LA 
NACION CTA. N° 
00000289086) 

2) VENTANILLA DE 
SECRETARÍA ACADÉMICA 
(ACTUALIZAR FICHA DE 
MATRICULA, SEGÚN 
PROGRAMA DE ESTUDIO Y 
TURNO) 

RECIBO DE CAJA 
(TESORERÍA) 

M
ESA DE PARTES

 

02 

LICENCIA DE ESTUDIOS  
(III Y V SEMESTRE) 

DESPÚES DE ESTAR 
MATRICULADO Y HASTA 
20 DÍAS COMO MÁXIMO 

DE INICIADO LAS 
ACTIVIDADES 
ACADÉMICAS) 

S/. 
5.00 

DEL 
01ABRIL2024 

AL 
19ABRIL2024 

1) MESA DE PARTES 

- FICHA DE 
MATRÍCULA – 
PERÍODO 2024-I 

- RECIBO DE 
CAJA DE 
LICENCIA DE 
ESTUDIOS 

- F.U.T 
TODO PROCEDIMIENTO ACADÉMICO SE REALIZARÁ DE MANERA PRESENCIAL 

NOTA : SE ATENDERÁ EXCEPCIONALMENTE A OTRA PERSONA QUE NO SEA EL SOLICITANTE CON UNA CARTA PODER SIMPLE 

INICIO DE CLASES 01 ABRIL (III – V SEMESTRE) 
 

  



IESTP “LUIS NEGREIROS VEGA” 

TRÁMITES DE PROCESOS ACADÉMICOS 2024-I 

N° TRÁMITES COSTO FECHAS REQUISITOS INFORMES 

01 

REPITENCIA DE SEMESTRE 
III – V SEM. 

S/ 
.110.00 

DEL 
01MARZO2024 

AL 
01ABRIL2024 

1. PRESENTAR F.U.T POR MESA DE PARTES 
CON EL FUNDAMENTO DE SU SOLICITUD. 

2. EL REINGRESO SÓLO SERÁ ACEPTADO 
PARA ESTUDIANTES QUE SE HAN 
RETIRADO COMO MÁXIMO EN LOS 
ÚLTIMOS DOS (02) AÑOS. 

3. ADJUNTAR: CONSTANCIA DE NOTAS,  
LICENCIA O RESERVA DE MATRÍCULA 

M
ESA  DE  PARTES

 

REINGRESOS  S/. 
88.00 

02 REPITENCIA DE UNIDADES 
DIDÁCTICAS 

S/. 
55.00 

03 CAMBIO DE TURNO S/. 
90.00 

04 TRASLADOS EXTERNOS S/. 
220.00 

1. TENER VACANTE EN EL TURNO Y 
PROGRAMA DE ESTUDIOS QUE POSTULA 

2. PRESENTAR F.U.T EN MESA DE PARTES, 
SOLICITANDO VACANTE PARA TRASLADO 
(INDICAR TURNO Y PROGRAMA DE 
ESTUDIOS). 

3. ADJUNTAR RESOLUCIÓN DIRECTORAL  
DE LA INSTITUCIÓN DE ORIGEN, DE 
HABER SIDO RETIRADO DEL SISTEMA 
REGISTRA.  

4. ADJUNTAR CERTIFICADO DE ESTUDIOS 
ORIGINAL 

PUBLICACIÓN DE RESULTADOS WEB INSTITUCIONAL  
https://www.iestpluisnegreiros.edu.pe/comunica.html 

TODO PROCEDIMIENTO ACADÉMICO SE REALIZARÁ DE MANERA PRESENCIAL 
NOTA : SE ATENDERÁ EXCEPCIONALMENTE A OTRA PERSONA QUE NO SEA EL SOLICITANTE CON UNA CARTA PODER SIMPLE 


